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UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
COLLEGIUM MEDICUM

137.0202.2.2018

Pismo okolne nr 2
Prorektora Uniwersytetu Jagiellonskiego ds. Collegium Medicum
z 7 maja 2018 roku

w sprawie: obowigzkéw zwigzanych z procesem rozliczania zajeé¢ dydaktycznych przy
wsparciu systeméw USOS oraz SAP

Uprzejmie informuje, ze rozliczenie godzin dydaktycznych za rok akademicki 2017/2018
powinno nastgpi¢ niezwlocznie po zakonczeniu zajeé, nie poZniej niz do dnia
31 lipca 2018 r.

Proszg¢ o bezwzgledne dotrzymanie wskazanego wyzej terminu, z uwagi na fakt, ze zgodnie
z obowigzujacymi obecnie przepisami wynagrodzenie za pracg w godzinach
ponadwymiarowych przyznaje si¢ po dokonaniu rozliczenia godzin zaj¢¢ dydaktycznych
w terminie 2 miesi¢cy od zakonczenia roku akademickiego.

Zasady rozliczania pensum dydaktycznego w roku akademickim 2017/2018 zawarte sg w:

e Uchwale nr 45/111/2017 Senatu Uniwersytetu Jagiellonskiego z dnia 29 marca
2017 roku w sprawie ustalania pensum dydaktycznego na rok akademicki 2017/2018,
warunkow jego obnizania oraz zasad obliczania godzin dydaktycznych,

e Zarzadzeniu nr 102 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z dnia 30 wrzesnia
2015 roku w sprawie zasad wynagradzania nauczycieli akademickich oraz innych
0sob prowadzacych zajecia dydaktyczne w Uniwersytecie Jagiellonskim oraz
w Uniwersytecie Jagiellonskim - Collegium Medicum,

e Regulaminie wynagradzania pracownikow Uniwersytetu Jagiellonskiego - Collegium
Medicum stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia nr 8 Prorektora Uniwersytetu
Jagiellonskiego ds. Collegium Medicum z dnia 13 marca 2017 roku w sprawie
wprowadzenia w Uniwersytecie Jagiellonskim - Collegium Medicum regulaminu
wynagradzania.

Przypominam, iz odpowiedzialnos¢ za nalezyte prowadzenie 1 dokumentowanie dziatalnosci
dydaktycznej prowadzonej w instytutach, katedrach, Kklinikach i zaktadach spoczywa na
kierownikach tych jednostek 1 jest zwigzana z ich obowigzkiem organizowania
I nadzorowania dziatalno$ci dydaktycznej w kierowanej jednostce okreslonym w przepisach
Statutu UJ.

Termin sktadania rozliczenia pensum w przypadku jednostek, ktore prowadzg kursy zlecone
przez Medyczne Centrum Ksztatlcenia Podyplomowego we wrzesniu 2018 roku zostaje
przedtuzony do 10 pazdziernika 2018 r.



W wyjatkowo uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwos¢ skladania korekt
ztozonego wcezesniej rozliczenia godzin dydaktycznych za dany rok akademicki, nie pdzniej
jednak niz do 31 pazdziernika, po uprzedniej akceptacji przez Prorektora UJ ds. Collegium
Medicum pisemnego wniosku w sprawie korekty rozliczenia. Wszelkie zmiany danych
w systemach i w dokumentacji po 31 pazdziernika nie beda mozliwe.

Wyplata wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe realizowana bedzie w oparciu
o przedtozone przez jednostke:

- pelne rozliczenie wykonania godzin dydaktycznych, obejmujace wszystkie godziny zajeé
dydaktycznych prowadzonych w jednostce przez etatowych pracownikow UJ CM,
doktorantdéw oraz osoby niezatrudnione w UJ CM (wygenerowane z systemu USOS
formularze zbiorczego oraz indywidualnego wykonania zaje¢ dydaktycznych),

- przestane zlecenia wyptaty wynagrodzen za godziny ponadwymiarowe (zalacznik nr 4 do
Zarzadzenia nr 102 Rektora UJ z dnia 30 wrzesnia 2015 r. — formularz do pobrania
w Bibliotece Drukow na stronie www.cm-uj.krakow.pl),

- podpisane przez pracownikow oswiadczenia dotyczace wynagrodzenia za godziny
ponadwymiarowe (zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 74 Rektora UJ z dnia 23 grudnia 2004 r. -
formularz do pobrania w Bibliotece Drukéw na stronie www.cm-uj.krakow.pl). Dokumenty
nalezy sktada¢ w Dziale Spraw Osobowych CM pokoj 41.

Jednoczesnie przypominam, ze naliczenie wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe
w biezacym roku akademickim odbywa si¢ zgodnie z minimalnymi stawkami okreslonymi
w Regulaminie wynagradzania pracownikow UJ CM stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia
nr 8 Prorektora Uniwersytetu Jagiellonskiego ds. Collegium Medicum z dnia 13 marca
2017 roku lub na podstawie stawek ustalonych przez Dzieckana Wydziatu i potwierdzonych
przez Zastepce Kwestora UJ ds. CM.

Informacji dotyczacych rozliczenia pensum udziela:

- w kwestiach merytorycznych — Dziat Spraw Osobowych UJ CM - tel. (12) 422-86-15,
(12) 37-04-363, dodatkowe informacje rowniez na stronie http://www.dso.cm-uj.krakow.pl/

- w kwestiach technicznych - Sekcja Systeméw Obstugi Studiow — tel.(12) 663-15-12,
(12) 663-39-25.

Prorektor Uniwersytetu Jagiellonskiego
ds. Collegium Medicum

prof. dr hab. Tomasz Grodzicki
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