
Procedura dotycząca otwierania protokołów w systemie USOS 

 

Obieg dokumentów 
1. W przypadkach, kiedy ponowne otwarcie protokołu wynika z konieczności poprawy 

oczywistych błędów lub uzupełnienia pojedynczych braków we wpisach Pracownik 
Dziekanatu zwraca się z informacją do Wydziałowego Koordynatora USOS o konieczności 
otwarcia protokołu i informuje Koordynatora przedmiotu o terminie, w jakim protokół 
będzie dostępny do uzupełnienia. Informuje również Prodziekana ds. studenckich  
o otwarciu protokołu. 

2. W przypadku, kiedy otwarcie protokołu konieczne jest w celu wpisania studentowi oceny 
w trzecim terminie pracownik dziekanatu wspólnie z Wydziałowym Koordynatorem USOS 
uzupełniają protokół o trzeci termin. Pracownik Dziekanatu informuje Koordynatora 
przedmiotu o uzupełnieniu protokołu o trzeci termin i okresie czasu, w jakim protokół jest 
otwarty. Niepotrzebna jest do tego dodatkowa zgoda Prodziekana ds. studenckich czy też 
jego informowanie. Udzielenie zgody na trzeci termin implikuje bowiem automatycznie 
zgodę na otwarcie protokołu dla trzeciego terminu. 

3. W przypadkach, kiedy ponowne otwarcie protokołu wynika z braku wpisu ocen przez 
Koordynatora przedmiotu w regulaminowym terminie, Koordynator przedmiotu musi 
złożyć pisemną prośbę o ponowne otwarcie protokołu wyjaśniając, dlaczego nie dokonano 
wpisu w regulaminowym terminie (w tym wypadku Prodziekan ds. studenckich może 
podjąć działania, których celem będzie uniknięcie podobnych sytuacji w przyszłości). 
Zgodę na ponowne otwarcie protokołu wydaje Prodziekan ds. studenckich. 

4. W przypadkach, w których przed upływem terminu zamknięcia protokołów Koordynator 
przedmiotu widzi konieczność przedłużenia tego terminu, zwraca się on poprzez 
pracownika opiekującego się w Dziekanacie danym tokiem/rokiem studiów z wnioskiem 
do Prodziekana ds. studenckich dołączając krótkie wyjaśnienie okoliczności 
uzasadniających wniosek. Prodziekan ds. studenckich wyraża zgodę na przedłużenie 
terminu otwarcia protokołu. 
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